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東小学校における校内ルールについて 
 

 

＜電話対応等について＞ 
☆ご家庭への電話連絡はすべて学校（２２－８２６８）の電話から行います。教職員個人のスマー
トフォンは使用しません。児童や保護者と番号やメールアドレスの交換は行いません。 

☆７：４５～１７：４５は、職員が電話対応をいたします。それ以外は留守番電話対応としますの
でご了承ください。くわしい対応については裏面をご覧ください。 
（長期休業中は、勤務時間８：１５～１６：４５以外は留守番電話になります。） 

 
 
＜児童･保護者面談の注意事項について＞ 
☆保護者面談や生徒指導を個室で行う場合は、原則として複数の教職員で対応します。 
 
 
＜集金など現金の取り扱いについて＞ 
☆集金は自動払込で行いますが、やむを得ず、現金集金を行う際は、以下の通りとします。 

・「集金日」を設定しますので、必ずその日に持たせてください。 
・手渡しで担任が受け取り、金額を確認します。 
・お釣りは、保護者の方に直接受け取りに来ていただきます。お釣りのないように準備をお願 
いいたします。 

 
 
＜緊急時（救急・病院搬送等）の対応について＞ 
☆教職員の自家用車で児童の送迎は、原則しません。 

☆救急車による緊急搬送や、保護者が諸事情でどうしても連れて行けない場合には、養護教諭等が
付き添います。（その際、健康調査票等に記入された情報を使用します。） 

 
 
＜スマートフォンについて＞ 
☆教職員は、個人のスマートフォンを許可なく教室に持ち込みません。 
☆児童の学校内へのスマートフォンの持ち込みは、原則認めません。やむを得ず持たせる必要があ
る場合は「申請書」をご提出ください。なお、校内では使用せず、ランドセル等にしまって管理
するようにさせてください。 

☆保護者の方は、校内での写真や動画の撮影はご遠慮下さい。授業参観の際は、スマートフォンの
電源を切るかマナーモードにして下さい。運動会等で撮影した写真や動画につきましては、ＳＮ
Ｓ（グループラインを含む）等ネットワーク上に載せることはご遠慮下さい。 

 

 
＜個人情報に関わること＞ 
☆教職員は、児童の個人情報（氏名・住所・電話番号・成績・写真等）は、学校から持ち出しませ
ん。 

☆学校は個人的な電話番号や住所などの問い合わせには応えません。 


